新莊文化藝術中心藝術廳設備、器材使用申請表

展覽名稱：

展覽日期：      年      月      日起至       年      月      日

	項   目
	現有數
	申請數
	清點歸還
	項   目
	現有數
	申請數
	清點歸還

	移動式掛勾
	150
	
	
	旗    座
	50
	
	

	可調式吊索
	150
	
	
	護 欄 座
	32
	
	

	軌道投射燈
	小140
	
	
	護欄掛條
	24
	
	

	
	大25
	
	
	摺疊式長桌
	20
	
	

	三角爪鉤
	300
	
	
	摺 疊 椅
	40
	
	

	卷軸掛具
	  4
	
	
	雕 塑 箱
	31
	
	

	茶會用音響設備
	  1
	
	
	
	
	
	

	注意事項：

1.展出單位請遵守新莊文化藝術中心「使用管理規則」及「申請展覽作業規定」。

2.表中所列設備器材，請勿逾越範圍使用，如有毀損或遺失需照價賠償。

3.展覽佈置時間視展出類別及作品進場時間協調上下檔，請於當天下午五時完成佈置。

4.使用藝術廳佈展工具、掛鉤、吊索、投射燈、梯車、長桌或雕塑箱等，請注意人員安全，並維護
器材使用。 

5.請於佈展前辦理申借手續；展覽結束後會同本中心承辦人點收器材，並將借用物品歸還原位，清

理場地完畢後始完成手續。

6.展場佈置嚴禁使用釘槍、圖釘、大頭針等尖銳器具釘打牆面掛置，作品標示牌（說明牌）請以雙

面膠帶固定。

7.掛畫及調燈時使用梯車至少兩人以上操作，人員於梯車上切勿單邊靠立，俟輪子安全開關踩定後

方可進行作業，以維安全。
8.掛勾及吊索使用請確認是否旋緊、吊掛作品是否牢固；新式吊索使用請勿以捲曲方式收納，必要

時請藉由作品本身勾鐶及吊繩以大圈環形方式收藏於後。 

9.調燈時請戴工作手套，並注意燈具高熱以避免燙傷。
  ※洽詢電話：推廣組(02)2276-0182轉322.324  傳真：(02)2276-5409


本展出單位願意依照上列各項規定使用。

此   致

新莊文化藝術中心

                              展出單位：
                       負責人（聯絡人）：                  (請簽章)
                              電    話：

中  華  民  國              年              月              日

主    任








組    長


推 廣 組





技術人員





承 辦 人
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