新莊文化藝術中心演藝廳設備、器材使用申請表
節目名稱: 
演出單位:                                           ( 主辦 / 協辦 / 租借 )

使用日期:   年     月    日    時起至   年  月  日     時止

	 後     

 台
 演
 出  

 設   

 備
 
	項              目         !
	現有數
	申請數
	說                 明

	
	空　　　　　　　桿
	 6/桿
	
	最大承重量：250公斤

	
	演      講      臺
	 2/套
	
	

	
	指   揮    平   台
	 1/套
	
	高度6寸

	
	演      奏      椅
	 80/張
	
	請在舞台區使用

	
	譜              架
	 60/支
	
	另有指揮譜架1個

	
	團  體  化  妝  室
	 2/間
	
	位於地下室，每間可容納16人

	
	貴      賓      室
	 2/間
	
	

	
	有  線  麥  克  風
	 5/支
	
	無法移做樂器收音用途

	
	無  線  麥  克  風
	 4/支
	
	無法移做樂器收音用途

	
	舞   蹈    地   板
	 1/套 
	
	黑／灰兩面(膠帶自備、自行舖收歸位)

	
	★ 音  響  反  射  板
	 1/組
	
	

	
	★ 合      唱      台
	 1/組
	
	共3階；高度為8、15、23寸

	
	★ 樂   器   平   台
	 1/組
	
	8尺長，4尺寬；高度為8、15、23寸

	
	★  山 葉 鋼 琴 C7
	 1/架
	
	調音費用請自行負責

	
	★  史 坦 威 鋼 琴D-274
	 1/架 
	
	調音費用請自行負責

	 燈
 光
 音
 響
 機
 電
	★ 追 蹤 燈 1200瓦   
	2/台
	
	請自備操作人員

	
	燈   光   系   統
	□外加設備   ( 需 / 不需 ) 進本中心控制系統

	
	音   響   系   統
	□外加設備   ( 需 / 不需 ) 進本中心控制系統
放音設備：　□不使用　□ＣＤ　□筆記型電腦　□USB隨身碟

	
	  外   接   用   電
	□不使用  □使用約     安培(最大容量225安培,三相四線)

	
	  特   殊   需   求
	

	 其  

 他
	燈光控制臺
	□控制室　□側臺（右／左）　□觀眾席：　　排 　　號 至 　　排 　　號

	
	音響控制臺
	□控制室　□側臺（右／左）　□觀眾席：　　排 　　號 至 　　排 　　號

	
	 錄　　影　
	□沒有　□有：　　　機錄影（自備器材），位置：
　　　排　　號 /　　排 　　號 /　　排　　號/　　排　　號

	
	 攝　　影　
	□沒有　□有：　　　機攝影（自備器材），位置：
　　　排　　號 /　　排 　　號 /　　排　　號/　　排　　號

	
	 其　　他
	

	
	◎工作人員需確實佩戴工作證。
◎第1、8、14排及走道為安全逃生動線，架機嚴禁任意佔用或封閉走道。請勿放置腳架。
◎請勿在演出時間於觀眾席中走動攝錄影。
◎請預先保留工作席位置，若已售出，請與觀眾協調處裡。


標記★項目租借需另外付費。

	人員編制

	前台負責人：                            行政負責人：

	
	技術執行單位：　　　　　　　　　　　TEL：
技術人員 (包含架設、調整及演出執行)
燈光人員：　　 人　 音響人員：　　　人　 舞台人員：　　　人
錄影人員：　　 人　 攝影人員：　　　人   其他：　　　人
◎請確實申請工作證。

	票務狀況
	□售票
	□年代 □ OPENTIX □其他：　　　　　　對號入座：□是　□否

演出當日現場售票(團體自辦)：□是(    ：     開始)　□否　

	
	□非售票
	演出當日現場索票(團體自辦)：□是(     :     開始)　□否

保留(貴賓)席：　                                           　
　                                             

	前臺佈置
	中心器材
	□長桌　　/張　□椅子　　/張  □護欄　　/組　

	
	前臺商品
	□節目單： □ 贈送 □ 線上節目單 □ 販售  每本        元
販售其他物品： □ 沒有   □ 有       內容:
◎佈置勿影響觀眾動線，並於演出結束後整理清潔、復原。
◎佈置時請使用不留殘膠之膠帶。

	節目全長
	　　　　　　　　　　分鐘
	上半場
	　　　　　　　　　　分鐘

	中場休息
	　　　　　　　　　　分鐘
	下半場
	　　　　　　　　　　分鐘

	遲到觀眾
入場
	□聽從舞監指示進場　　　　□中場休息進場　　　　□段落入場(曲間、舞碼間、換場間)　 □無限制　　　　□其他：                

	　觀眾
攝影錄影
錄音狀況
	□開放
	□演出中
□謝幕
	□錄影　□攝影　□錄音

	
	□不開放
	◎演出進行中，若觀眾有攝錄狀況，請演出團體代表偕同中心同仁進行勸阻。

	演出結束
	□無安排

□簽名會　□握手會　□拍照會　□其他　　　　　　

◎本中心不開放觀眾上舞台。

	其他
	祭拜需求：□無    □有  

	備註
	


申請須知
	1.申請使用或演出單位應詳讀並遵守「新莊文化藝術中心之使用管理規則」。若違反其中任一條款者，本中心得視情節輕重，停止演出(使用)單位該年度及次年度之使用資格。
2.本廳內部(包括舞台區、控制室、觀眾席等)請勿吸煙、飲食、飲水、嚼檳榔或口香糖等。

3.本廳禁止使用易爆、易碎物品、乾粉式燒煙機、明火、水氣、化學物品等。
4.本廳舞台禁用針、釘固定場景、道具禁止在地板上拖拉，如有毀損照價賠償。
5.本廳舞台上布幕、地板、牆面不得任意使用針釘或貼膠布，如有違反或毀損照價賠償。
6.未經本中心同意，不得任意進入燈光、音響控制室，亦不得任意操作燈光、音響、舞台、懸吊、控制器材及外接電等設備，如有違反，概應自負一切責任及賠償。
7.表中所列器材設備填具後，請勿逾越範圍使用，如有毀損需照價賠償。
8.非經本中心事前同意，不得於演出場地從事錄音、錄影、攝影；如有其他涉及第三人著作權益之行為，概應自負一切責任及賠償，與場地及設備提供人無涉。
9.其他項目之錄音、錄影及販售節目單、其他物品等，均須自備器材、人員，且應先徵得本中心同意。
10.借用本廳單位請確實掌控裝臺、綵排、演出及拆臺時間，逾時須加收費用。
11.工作人員請佩帶工作證；本廳禁止觀眾隨意上、下舞台以及進出工作區域。
12.借用本廳之單位請自行派員維持場內、外秩序，以維護人員之安全。
13.演出中若發生緊急情況，應聽從本中心工作人員之指揮，妥適疏散。
14.請演出單位於演出結束後，會同本中心人員點收相關器材，並歸還原位，清理場地完畢後始完成手續。
15.本廳謝絕花籃、盆栽及獻花，若有需要應先徵得本中心同意，並事先做好防水措施。

16.本中心不提供停車位，地下室一樓有計時收費停車場（車位70個），每小時收費30元，歡迎多加利用。
(洽詢電話：新莊文化藝術中心（02）2276-0182  傳真: 2276-5409


本單位願意依照上列各項規定使用，如有違背隨時接受停止使用權，絕無異議，並自負責任。
                                                   此致     新莊文化藝術中心

 演出單位：                            (單位印信)

負 責 人：                            (簽章)
 連 絡 人：

 電話：                                傳真：

 手機：                                電子郵件：

中  華  民  國                 年                  月                   日
	主任

	文藝組
組長
	承辦人

	
	舞台監督
	技術人員


